Manual del sistema Open Journal System para autores

El Open Journals Systems (OJS) es un software libre que facilita en linea la gestién y edicién de
revistas académicas, ya que agiliza el proceso editorial desde el envio de articulos por parte de los
autores hasta la publicacién. Esta herramienta fue desarrollada por el Public Knowledge Project
(PKP), organismo dedicado a mejorar la calidad académica y publica de la investigacion.

Descripcion rol de “Autor”

El autor debe cargar su articulo, proveer los metadatos® y modificarlos o indexar la informacién
relacionada. También puede agregar archivos complementarios (imagenes, anexos en word, PDF o
TXT) para enriquecer el articulo.

Al registrarse, el autor puede dar seguimiento y participar en el proceso editorial de su articulo, asi
como realizar correcciones de estilo y sintaxis en el texto o modificar los metadatos del mismo.

Los autores deben proponer articulos a la revista directamente en el sitio Web de la publicacion,
para lo cual es necesario registrarse en el sitio: http://chloe.tic.unam.mx/ojs/index.php/rdu

Cémo registrarse en el sitio

Primero, ingrese al sitio: http://chloe.tic.unam.mx/ojs/index.php/rdu de click en la seccién de
registro, llene los datos solicitados, elija el rol de autor y genere un nombre de usuario y una

contrasefa.
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Coémo empezar

1.- Primero registre su cuenta: escriba su nombre y contrasefia.

! Son los datos del articulo que describen su contenido y permiten su blsqueda en Internet
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3.- Seleccione el rol de autor.
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4. Se desplegara un cuadro donde se aprecian los datos de los

articulos que se hayan enviado

antes. Si es la primera vez que se realiza este proceso, la lista aparecera vacia.



E AL BUSCAR ACTUAL ARCHIVOS
cio = Usuariofa > Autor a = Envios activos
Envios activos
ACTIVD ARCHIVO
MM-O0 ]
1o ENVIAR SECC. AUTORES TiTULD
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No hay envios

Comenzar un nuevo envio

PULSE 2a0U] para ir al pnimer pasao del proceso de envio (5 pasos).

5= Atribucion-Ne Comercial-Licenciamients Reciprocs 2

Paso 1: Envio de articulos

1.1 Comience el proceso de envio haciendo click en: “Pulse aqui” para ir al primero de los 5 pasos
del proceso de envio.

CERCA DE REA PERSONAL BUSCAR ACTUAL ARCHIVOS
Cio > Usuaris/a > Autor a = Erwins activos
Envios activos
ACTIVO ARCHIVD
AR EE .
(5] ENVIAR SECC, AUTORES TITULD ESTADD

1.2 Seleccione la seccion de la revista a la cual va dirigido el articulo, en la siguiente liga puede ver
la tematica de las seccion de la revista

http://chloe.dgsca.unam.mx/ojs/index.php/rdu/about/editorialPolicies#focusAndScope

Seccion de la revista

Seleccione una seccidn apropiada para el

envio (vea Secciones vy Politicas en Scbre la revista).

Seccion™
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Lista de comp
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1.3 Confirme cada item en la lista de comprobacion de envios haciendo click en cada caja:

Lista de comprobacion de envio

Indica que este envic esta listo para ser considerado por esta revista marcando los siguientes puntos (a

copptinuacion se pueden enviar comentarios al / a la editor/a).

El fichero enviado esta en formato Microsoft Word, RTF, o WordPerfect.

Se han afiadido direcciones web para las referencias donde ha sido posible.

El texto tiene interlineade simple; el tamafie de fuente es arial narrow & 12 puntos; se UsSa cursiva en
vez de subrayado (exceptuando las direcciones URL); v todas las ilustraciones, figuras v tablas estadn
dentro del texte en el sitio que les corresponde v no al final del todo.

El texto cumple con los requisitos bibliograficos v de estilo indicados en las Normag para autoras/es,
que se pueden encontrar en Acerca de la revista.

Si esta enviando 2 una seccion de |2 revista que se revisa por pares, tiene que asegurase que las
instrucciones en Asegurando de una revisicn a ciegas) han sido seguidas.

1.4 De click en la casilla para aceptar la licencia.

Nota de copyright

Atribucidn-No Comercial-Licenciamiento Reciproco 2.5 México

Los/as autores/as estan de acuerdo con los términos de esta nota de copyright, que se aplicard a su
envic si y cuande sea publicade por esta revista (a continuacién se pueden hacer comentarios al / a

la editor/a).

1.5 Escriba un comentario para el editor sobre el articulo que envia.

Comentarios para el/la editor/a

Introduzca el texty
{opcional)

Ponge a su consideracion el articulo
titulada.. .

Guardar y continuar Cancelar

1.6 Para terminar haga click en: “Guardar y continuar”

Paso 2: Introducciéon de los metadatos del envio



2.1 Para completar la informacion del autor es necesario llenar todos los espacios que estén
sefialados con un asterisco. Si hay mas de un autor, hay que dar click en el boton: “Afiadir autor” y
llenar nuevamente los datos solicitados.

Paso 2. Introducciéon de los metadatos del envio

1. COMIENZO 2. INTRODUCIR LOS METADATOS 3. SUBIR ENVIO 4. SUBIR FICHEROS COMPLEMENTARIOS 5.
CONFIRMACTION

Autores

Primer nombre™ Adriana )

Segundo Nombre

apellidas® Pérez Lény

Filiacidn [cul(ad de Filosofia v letras, UNAM

|adﬁ_77@vahao.w

i

Fais -

Correc-e~
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URL

Reshma Adrizna Pérez es actualments
bicgrafico estudiante de dectorade an la
(p.=., Facultad...

departamento v

i B r U == & m
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2.2 Escriba el titulo y el resumen del articulo (de no méas de 200 palabras).

Titulo v resumen

Titulo™® ]La resistencia de Malena de Fenecer de hambrel

Resurnen™ de la alimentacién. ¥ porque la protagonista -
establece una relacién emocional poco comun con
los platillos v adguiere costumbres socialmente
extrafias para con los guisos. El punto central de
este analisis descansa sobre la interaccion que
establece Malena en su "vida hervida" —que, como
veremos, al final no lo es tanto, o no Unicamente—
con el mundo que la rodea, interaccidon basada en la
comida y en su relacién personalisima con esa
practica.
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2.2 Complete la indexacion, proporcionando la materia a la que pertenece el texto, 5 palabras clave
y el idioma en el que esta escrito.



Indexacion

Froporcione palabras clave para indexar el envio; separe los términos con punto v coma (términol;
teérming2; términa3).

Clasificacién por @ >
materias
Falabras clave @ndes, Malena, alimD

Por ejemplo: fotosintesis; agujerns negros; problema de los mapas de cuatro
colores; teoria bayesiana

Idioma

Inglésmen; Francéssfr; Espafiol=es. Codigos adicionales.

2.3 Haga click en “Guardar y continuar”

Paso 3: Suba el envio

3.1. Para subir el envio haga clic en examinar para abrir una ventana donde localizara el archivo en
el disco duro de su computadora.

3.2. Localice el archivo que desea subir, selecciénelo y de click en “abrir”.

3.3 Haga click en: “subir”, de esta forma se adjuntard el archivo desde su computadora al sitio de
la revista. El archivo no debe ser superior a 8 Megabytes.

Inicio > Usuariofa » Auter/a » Envies > Nuewo envio

Paso 3. Subir el envio

1. COMIENZO 2. INTRODUCIR LOS METADATOS 3. SUBIR ENVWIO 4. SUBIR FICHEROS COMPLEMENTARIOS
5. CONFIRMACION

Para enviar Un manuscrito a esta revista, complete |os siguientes pasos.

1. En esta pagina seleccione examinar (o seleccionar ficherg), se le abrird una ventana de seleccion de
fichero para |localizar el fichero en su disco duro.

2. Localice el fichere que quiere enviar v seleccionelo.

3. FPulse en abrir v aparecera el nombre del fichero en esta pagina.

4, Pulse subir en esta pagina, se subira el fichero desde el ordenador al sitio de la revista y se
renocmbrara el fichero seguin la normativa de la revista.

5. Una vez mandado el fichero, haga click en guardar v continuar.

¢Tiene problemas? Péngase en contacte con Diana Chévez Ganzdlez para solicitar ayuda (+(52) (55)
56228514).

Fichero

Me =& ha subide ringln fichero.

; Examinar... E Subir mkSERANDOSE UE LA
Subir fichero Q’mﬁ o
RE A CIEGAS

3.4 Una vez agregado el envio, se desplegara informacién sobre el mismo. El programa (0JS)
cambia el nombre del archivo cuando se ha subido al sitio. En este paso el autor tiene la opcién de
reemplazar el archivo:




e Haga click en examinar para abrir una ventana donde localizara el archivo en el disco duro
de su computadora.
e Localice el archivo que desea subir, seleccionelo y de click en “abrir”.
e Haga click en: “subir”, de esta forma se adjuntara el archivo desde su computadora al sitio
de la revista.
Si el archivo es el correcto y no desea reemplazarlo, haga click en: “Guardar y continuar”

Fichero

Nombre del fichefd  3-7-1-SM.doc

Nombre del fichero  Informaci...doc
original

Tamano del fichero 5S1KB

Fecha de envio del 2010-09-27 05:48 PM
fichero

| Examinar... Sublr | ASEGURANDOSE QUE LA

reemplazar fichero :
REVISION SEA A CIEGAS

Guardar y continuar Cancelar

Paso 4: Suba ficheros complementarios

Este paso es opcional. Los ficheros complementarios son archivos que pueden subirse en los
siguientes formatos: DOC, PDF, TXT, JPG, PNG, GIF. Deben ser agregados por el autor después
subir un articulo, para identificar su relacion con el envio. No podran adicionarse en una fecha
posterior.

4.1 Haga click en examinar para abrir una ventana donde localizara el archivo en el disco duro de
su computadora.

4.2 Localice el archivo que desea subir, selecciénelo y de click en “abrir”.

4.3 Haga click en: “subir”, de esta forma se adjuntara el archivo desde su computadora al sitio de
la revista

4.4 Una vez se ha subido el envio, haga click en: “Guardar y Continuar”



Paso 4. Subir ficheros complementarios

1. COMIENZO 2. INTRODUCIR LOS METADATOS 32, SUBIR ENVIC 4, SUBIR FICHEROS COMPLEMENTARIDS
5. COMFIRMACION

Ests paso es opcional y permite & envio de ficheros adicionales, como pueden ser imagenss, tablas, hojas
de calculo, pregramas u otros materiales que acomparien al articulo.

HOMERE DEL
. FICHERO i .
ID TiTuLO ORIGINAL FECHA DE EMVIO DEL FICHERO ~ ACCION

Mo se han afiadido ficheros complementarios & este envio.

Exam Subir
Subir fichero complementar; I - I LED ok ASEGURANDOSE QUE LA

Guardar y continuar Cancelar

Licencia de Creative Commons: Atribucidn nto Reciproco 2.5 Méxicg

4.5 Después de haber subido el archivo se desplegara una ventana de metadatos, como en el paso
dos. Hay que llenar los datos solicitados y dar click en guardar y continuar.

Paso 5: Confirme el envio

En este paso se muestra el nombre del archivo enviado, si es el correcto haga click en: “Finalizar
envio” para enviar el manuscrito.

Paso 5. Confirmar el envio

1. COMIENZO 2. INTRODUCIR LOS METADATOS 3. SUBIR ENVIO 4. SUBIR FICHEROS COMP
CONFIRMACION

Para enviar su articulo a Revista Digital Universitaria pulse "Finalizar Envio". La persona de contacto recibira
un mensaje de confirmacion y podra sequir el proceso de revision en este mismo sistema de gestidn de
envios. Muchas gracias por su interés en publicar en Revista Digital Universitaria.

Resumen de ficheros

HOMERE DEL FICHERO - <
=] ORIGINAL TIRPO TAMANO DEL FICHERO FECHA DE ENVIO DEL FICHERO
3

@o—. ; .Dchero 143KB 09-24

Licencia de Creative Commaons: Atribucion-No Comercial-Licenciamiento Reciproco 2.5 México

Si el archivo no es el correcto, es decir, se eligié por error otro al momento de extraerlo del disco
duro, de click en el paso 3 6 4 (dependiendo si se trata de un articulo o un fichero complementario)
y sustituya el archivo.



Paso 5. Confirmar el envio

1. COMIENZO 2. INTRODUCIR LOS METAD -'T.I;' -‘ OMPLEMENTARIOS 5.
CONFIRMACION

Para enviar su articulo a Revista Digital Universitaria pulse "Finalizar Envio". La persona de contacto recibira
un mensaje de confirmacion y podra sequir el proceso de revision en este mismo sistema de gestidn de
envios. Muchas gracias por su interés en publicar en Revista Digital Universitaria.

Resumen de ficheros

HOMERE DEL FICHERO - <
=] ORIGINAL TIPO TAMANO DEL FICHERO FECHA DE ENVIO DEL FICHERO

3 ARTICULO+...DOC Fichero 143KB 05-24

cancr

Licencia de Creative Commaons: Atribucion-No Comercial-Licenciamiento Reciproco 2.5 México

Al final de este proceso, el autor recibird una notificacién por correo de su envio.

Seguimiento del proceso de edicién del articulo enviado
Cada vez que el autor se registre, y elija su rol, se desplegara una lista de todos los envios

realizados incluyendo su estado, es decir, si el articulo esta en proceso de revision, en cola para
editar, requiere revisiones, etcétera.

INICIO ACERCA DE... AREA PERSONAL BUSCAR ACTUAL ARCHIVOS

Inicio = Usua y > Ayt 1 = Envios activos

Envios activos
ACTIVO ARCHIVO

1B ENVIAR SECC. AUTQRES TiTULD ESTARDQ

2 09-24 PRES Lopez

LA RESISTENCIA DE MALENA
E

1 - 3 de 3 elementos

Comenzar un nuevo envio
| para ir al primer pasc del proceso de envioc (5 pasos).

Al hacer click en el titulo del articulo o en el vinculo se podréa ver la siguiente pantalla donde se
encuentran mas detalles. Esta seccidn estd compuesta de 3 apartados: Resumen, Revision y Editar.
Solo se utilizaran los dos primeros apartados.



AREA PERSONA BUSCAR ACTUAL ARCHIVOS

cio > Usuar > Autor/a » Envios » #2 » Resumen

#2 Resumen

Envio

Autores Adriana Lopez

Titulo La resistencia de Malena de Fenecer de hambre

Fichero eriginal 2:3-1-gmM.poC 2010-09-24

Ficheros ad. Mingumo AfADIR FICHERD ADICIONAL
Remitente Fatricia Mufietén Pérez (=]

ER Septamber 24, 2010 - 06:14

P
Seccidn Fresencia Universitaria
Editor/s Patricia Mufietén Pérez (=]
Comentarios Pongo a su consideracon el articulo titulado...

auter/a

En el apartado de “Resumen”, lo primero que se aprecia son los datos del envio, posteriormente su
estado y por ultimo el envio de metadatos, los cuales pueden ser modificados por el autor al dar
click en: “Editar Metadatos”

En el apartado “Revision”, el autor puede saber si ya se llevé a cabo la revisién y conocer la
decision del editor.

Decision editorial

El autor puede recibir 3 respuestas por parte del editor:
1.- El articulo fue rechazado.

2.- Fue aceptado sin cambios.

3.- Fue aceptado con cambios.

Si el articulo es rechazado...

El autor recibird una notificacion en su correo. Al registrarse en su cuenta y elegir su rol, el archivo
ya no aparecera en la lista de envios.



INICIO ACERCA DE &F.EA PERSOMNAL BUSCAR ACTUAL ARCHIVOS

MM-00
i} ENWVIAR SECC, AUTORES ESTADD

Comenzar un nuevo envio

BULSE 20U] para ir al primer paso del proceso de envio (5 pasos).

Si el articulo es “aceptado sin cambios”...

El autor recibird la notificacion por correo. En la lista de envios activos aparecera en el estado de:
“En cola para edicién”. Lo que significa que el archivo se encuentra en proceso de ser editado en
HTML y PDF.

OMHAL BUSCAR ACTUAL ARCHIVOS

Inicio > Usuario/a > Autor/a > Enwvios activos

Envios activos

ACTIVOD ARCHIVD

MM - DD

o ENVIAR SECC. AUTORES TiTULD EETADO

2 0%9-24 FRES Lopez

1 elementos
Comenzar un nuevo envio
E sE 2gui para ir al primer paso del proceso de envio (5 pasos).

Si el autor lo desea, puede notificar al editor que esta enterado de su decision. En el apartado de
“Revision”, en: “decision editorial” es posible enviar un correo al editor al dar click en el icono.



Inscio > spariofa > Autorfa > > =2 » Rewision

#2 Revision

EDITAR

Envio

Autores Adriana Lapez [

Titule La resistencia de Malena de Fenecer de hambre
Seccidn Prézenas Universtans

Editor/a Patricis Mufistan Pérez [

Revisiom por pares

Ronda1

Versidn de revisidn 2eda 2B DOC Z010=09-24
Imciada 2010-09-24

Ultima medificacidn 2010-10-13

Fichera subide Hinguno

ecision editoria

Cecision ALeptor envios 2010-10-13

Motficar & editar/a Editar el registro de autor/a [ 2010-10-13

Versian del f de la 2010-09-24

editor/a

Versién dal / de la Ninguna

autor’s

Subir versién de [ [ Examiner. Subir
sutor/a

En esta misma seccion, el autor tiene la opcién de descargar la versién del editor y revisarla.

Decision editorial

Drecisian Aceptar envios 2010-10-13

Motificar a editor/a 53 Stacel registro de autor/a B 2010-10-13
wersidn del / de la 2010-09-24

editorfa

Versidn del f dela  Minguno

autora

Subir versidn de | Examiniar... Subif
autora

Una vez revisado el texto, el autor puede subir otra version del articulo, con alguna correccion que
considere, siguiendo los siguientes pasos:
e Haga click en examinar para abrir una ventana donde localizara el archivo en el disco duro
de su computadora.
e Localice el archivo que desea subir, seleccionelo y de click en “abrir”.

e Haga click en: “subir”, de esta forma se adjuntara el archivo desde su computadora al sitio
de la revista.



Decision editorial

Decisidn Aceptar envios 2010-10-13

Notificar a editorfa [ Editar el registro de autor/a Bl 2010-10-13
Versidn del f dela  2-5-1-ec.00C 2010-09-24

editar/a

Versidn del fde ls  Minguno
autora

Subir versidén de
autora

Esta version estara disponible para el editor.
Si el articulo es “aceptado con cambios”...

El autor recibird una notificacion por correo, en la cual se le informara sobre los cambios

solicitados. En la lista de envios activos aparecera en el estado de: “En revisién: revisiones
solicitadas”.

Inoe > Usua > Aut > Enwvios activos

Envios activos
ACTIVD ARCHIVD

10 EWVIAR  SECC. AUTORES TiTulo E5TADO

i 09-34 FRES Lopez

1 edementos

Comenzar un nuevoe envio

agy] pars or 8l primer paso del procese de envio (5 pases).

En el apartado “Revisién” , en “Decision editorial”, el autor debe notificar que esta enterado del
resultado de su revision. Ahi mismo podra subir su version con los cambios solicitados.
Posteriormente recibird un correo del editor donde se le confirma que el archivo fue recibido.

Decision editorial

D cxsidn S nEcssstan revisiones 2010-10-13

Motificar a editor/a @Edltar el registro de avter/as [0l 2010-10-13
versign del / de la AT i-E0.poc 2010-10-13

editorfa

Versign del / de la Hingung

Butar s




El autor debera esperar la respuesta del editor sobre si su articulo fue finalmente aceptado.
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